论文（设计）电子稿互查注意事项
过程管理材料封面：
①内容填写要完整、正确，特别是论文题目
②如果在写作中没有用到其它附件，请删去模板中最后一行“其他附件”
任务书：
①核实论文题目
②参考文献至少5篇，其中外文参考文献至少2篇
③教师签名，时间在2011年10月6日到10月10日的某一天
开题报告：
①核实论文题目
②工作进度安排是否合理，具体参看工作记录卡时间
③参考文献至少15篇，应含有任务书中的参考文献
④填写开题报告意见，不能仅仅“同意开题”4个字，教师签名，时间在2011年12月10日到12月14日的某一天，同一小组开题时间要一致
文献综述:
①标题应为：“……”文献综述
②含有摘要，关键词
③参考文献至少20篇，同样应含有任务书中的文献
④字数≥2000
外文翻译:
①格式尽量与原文一致
②译成中文后，应超过2000个文字
③语句通顺，没有明显的自动翻译迹象
外文原文:
①必须是PDF文件或扫描文件
②如果是网上的WORD文档，必须是原文原样下载，不可自己动手输入
工作记录卡：
①各栏目时间参照模板填写
②教师签名
③论文题目应在”选题”一栏中的工作内容中表示出来
论文评价表:
①核实论文题目
②评分打”√”，并核对总分数
③指导教师签名，时间：2012年5月8日
④三位评阅教师签名，时间：2012年5月8日--10日的某一天均可
论文答辩记录成绩评定表：
①答辩组成员中不能填写指导教师姓名
②论文字数应在10000以上
③在答辩评语后，应给出答辩成绩
④答辩组长签字，时间：2012年5月12日
⑤核实各栏目是否填写完整、正确
论文正文：
①封面填写完整、正确，在所有材料中，论文题目要一致，学号用10位数，班级形如“2008级数学1班”格式填写
②中文的摘要、关键词用黑体；摘要、关键词具体内容要用宋体
③相应外文的摘要、关键词用Times New Roman 字体
④目录与实际页码是否对应
⑤各级标题的编号是否一致，如1  1.1   1.1.1   
⑥参考文献至少10篇，应含有任务书中的文献
特别注意：
1.已发现在论文正文或参考文献中，部分文字设置有超链接，这明显是在网上或其它文献中复制过来，一定要加以修改
2.学生论文的所有材料要通读一遍，要避免明显的错误
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